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DESCRIPCION

Microsoft Teams de Office 365, es una plataforma de interaccién virtual
que permite la colaboracién, comunicacién y comparticiéon de archivos

entre miembros de un mismo equipo o clase.

Esta plataforma te permitira estar en contacto con docentes y
companeros de clases, compartir archivos, enviar tareas, tener chats y
clases virtuales, todo a través de tu cuenta de correo electrénico

institucional, la cual te sera otorgada al inscribirte como estudiante del

Tecnoldgico Nacional de México Campus Puerto Penasco.

Requisitos de la plataforma:

> Equipo de Cémputo con acceso a Internet.
» Navegador de su preferencia (se recomienda Google Chrome o

Microsoft Edge).
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INSTRUCCIONES PARA ACCEDER MICROSOFT TEAMS

Existen varias formas de ingresar a la plataforma Teams a través de tu
cuenta de correo electrénico institucional:

1. Al ingresar a tu correo electronico, en la pagina de bienvenida
aparece el icono de Teams, dar clic en el:

e

© & https;//www.office.com/?auth=2

# Office 365 P Buscar

Buenas tardes, Prueba

+ & o @ &

Iniciar nuevo Qutlook OneDrive Word Excel

Recientes  Anclados ~ Compartidos conmigo  Descubrir

“ @

Instalar Office v/

o 2

Todas las
aplicaciones

$ A P W

SharePoint Teams Sway

{

PowerPoint OneNote

Ll—o

No hay documentos recientes de Office en linea.

Compartir y colaborar con otras personas, Para empezar, crea un nuevo documento o
arrastralo aqui para cargar y abrir.

T Cargar y abrir...

7 Cargar y abrir...

e e :

® s 2 (¢
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2. Desde tu bandeja de entrada de Outlook, dar clic en el icono de
°

aplicaciones Superior Izquierdo E y seleccionar Teams

(0"} https://outlook.office.com/mailfinbo
Outlook L Buscar
& Marcar todos como leidos 7 Deshacer
Vv Favoritos (© & Prioritarios 3 Otros Filtrar v
£ Bandejadeentr.. 1 Departamento de Centro de Computo ITSPP
> BIENVENIDO 01:40PM
B Elementos enviados Correo de Bienvenida.
¢/ Borradores
Empezar X
Agregar favorito
v/ 0 de 6 completadas
> Carpetas Elegir la apariencia
B> Enviar un mensaje
Vv Grupos

Usar aplicaciones de Office
Nuevo grupo

D Obtener Outlook Mobile
Descubrimiento de ...

> Agregar cuenta de almacenamiento
Administrar grupos

R Importar contactos

‘ < C @ © & https;//outlook.office.com/mail/inbox/id/AAQKADCXYWY.

3 como leidos 9 Deshacer

Aplicaciones

itarios =} Otros Filtrar v

E Outlook . OneDrive

nento de Centro de Computo ITSPP

ENIDO 01:40 PM
ﬂ Word a Excel e Bienvenida,
@ PowerPoint u OneNote

X .
a SharePoint i‘ Teams @ ympletadas

Sway 3pariencia

5 1 mensaje

= iones de Office
Abrir todas las aplicaciones | =0 0"'®®

Documentos Outlook Mobile

Todas las aplicaciones

cuenta de almacenamiento

contactos

Los documentos que hayas
visto recientemente se
mostraran aqui.

Crea nuevos documentos y colabora
con otros usuarios.

Crear v
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3. Si tu Profesor ya te ha agregado a algun equipo de trabajo, te
aparecera un correo electrénico de Microsoft Teams con la
invitacidon a unirte al equipo (revisa la carpeta “prioritarios” y “otros”).
Da clic en el botén “Open Microsoft Teams” o “Unirte a equipo” que
aparece en el correo mencionado, como se observa en la siguiente

imagen:

C w V @ ntipsi//outicok.omce.com/mail/InDox/Id/AAUKALUCKY WY SNZNILWMUUDETN NCThZWY EMMZAZUGHMN IAKNUAUANTUFXWYY ZXAoUgtnBt | L v YW

[ﬁ] Eliminar = Archivo ® No deseado v Limpiar &3 Movera Vv ¢ Categorizar ¥ (® Posponer v ) Deshacer
Favoritos (© & Prioritarios =3 Otros Filtrar v You have been added to a class team in Microsoft Teams
Bandeja de entr... 2 0O Microsoft Teams O =R O Tienes demasiado correo? Cancelar suscripcion

You have been added to a cl... 01:46 PM

~ Parte del contenido de este mensaje fue bloqueado porque el remitente no estd en a lsta de remitentes seguros.
Elementos enviados Microsoft Teams Alondra Margarita added y... ~ Confio en el contenido de noreply@email teams.microsoft.com. | Mostrar contenido bloqueado

. 5% Traducir mensaje a: Espaiiol | No traducir nunca de: Inglés
Borradores 6 Departamento de Centro puto ITSPP - cice menssie = Espfiol | Ny traducie hame, o ngls
BIENVENIDO 01:40PM

m Microsoft Teams <noreply@email.teams.microsoft.com>
BB Lun 15/06/2020 01:46 PM

Para: Prueba Correo

Agregar favorito Correo de Bienvenida

Carpetas Empezar X
Grios AR S Microsoft Teams
Elegir la aparienda
Nuevo grupo et Alondra Margarita added you to the Clase de Depto Computo class!

P Enviar un mensaje
Descubrimiento de ...

it Usar aplicaciones de Office
Administrar grupos CcD
Obtener Outlook Mobile

> Agregar cuenta de almacenamiento Clase de Depto Computo

=]

gQ Importar contactos 6 members

Cursos para el Departamento de Centro

de Computo,

2

$ Open Microsoft Teams
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4. Al ingresar por primera vez, te indica dos opciones:
1. Obtener la aplicacidon de Teams (se recomienda si tu equipo de
cémputo cuenta con buen rendimiento para soportar el programa).

2. Usar la aplicacion web en su lugar (opcién para utilizar en el mismo

navegador).

Elige la mas indicada para tus necesidades.

Mantente mejor conectado con la aplicacion de escritorio de Teams

2
$ Obtener la aplicacién de Teams Usar la aplicacién web en su lugar @

¢Ya tienes la aplicacién de Teams? Iniciarlo ahora

5. Finalmente, al ingresar a la aplicacién te aparecerdan todos los

equipos a los que has sido invitado, elige el que gustes y explora tu

aplicacion.

Microsoft Teams

F
2
3

Equipos Y & #u

SO

TecNM Puerto Pefiasco prueba Computo Clase de Depto Computo




