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No. Registro Puesto Responsable* 
Resguardo 

Tipo Tiempo Ubicación 

1 
Programa de 

trabajo 

Jefatura de Departamento 
de Actividades 
Extraescolares 

Papel/electrónico 1año 
Oficina de 

Extraescolares 

2 
Formato de 
inscripción 

Jefatura de Departamento 
de Actividades 
Extraescolares 

Papel/electrónico 1año 
Oficina de 

Extraescolares 

3 procedimiento 
Jefatura de Departamento 

de Actividades 
Extraescolares 

Papel/electrónico 1año 
Oficina de 

Extraescolares 

4 Diagrama de Flujo 
Jefatura de Departamento 

de Actividades 
Extraescolares 

Papel/electrónico 1año 
Oficina de 

Extraescolares 

5 
Programa de 
Actividades 

Extraescolares 

Jefatura de Departamento 
de Actividades 
Extraescolares 

Papel/electrónico 1año 
Oficina de 

Extraescolares 

6 

Asignación de 
Carga de 

Actividades 
Extraescolares y 

Horario  

Jefatura de Departamento 
de Actividades 
Extraescolares 

Papel/electrónico 1año 
Oficina de 

Extraescolares 

7 Lista de Horario 
Jefatura de Departamento 

de Actividades 
Extraescolares 

Papel/electrónico 1año 
Oficina de 

Extraescolares 

 

*El responsable del resguardo será responsable de su protección. 

 

 

 
 
 
 
 
 

 
  

 
INVENTARIO DE REGISTROS DE 

PROCEDIMIENTO 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE PUERTO 

PEÑASCO 
 

SUBDIRECCION DE PLANEACION Y VINCULACION 
 


