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Jefatura de 
División, 

identifica las 
asignaturas que 
conformarán la 

Estructura 
Académica 
Semestral. 

Jefatura de 
División, elabora 

Tabla de 
Competencias de 

asignación de 
materias y horas de 
proyecto académico 
en coordinación con 

Subdirección. 

¿Se 
aprueba 

por 

Dirección? 

Jefatura de 
División, elabora y 
entrega al docente, 
Carga Académica 

individual y 
asignación de 

proyectos 
académicos.  

¿Se 
aprueba 

por el 
Docente? 

INICIO   A 

Instrumentación 
Didáctica o Diseño 

Instruccional, 
Prácticas de 

Laboratorio, Solicitud 
de Visitas y/o 
Conferencias, 

Proyecto Académico 
y/o programa 
proyecto de 
investigación 

 

    A   A 

Jefatura de División 
entrega al docente 

programa 
correspondiente 

de la(s) 
asignatura(s) 
asignadas. Y 

formatos para el 
llenado 

correspondiente. 

Instrumentación 
Didáctica o Diseño 

Instruccional, 
Prácticas de 

Laboratorio, Solicitud 
de Visitas y/o 
Conferencias, 

Proyecto Académico 
y/o programa 
proyecto de 
investigación 
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Presidente de 

Academia 
reenvía 

información a 
Jefatura de 

División 

 

Docente, 
entrega la 

información 
solicitada a 

Presidente de 
Academia para 
su aprobación. 

Subdirección, 
recibe, concentra, 

filtra y define 
autorización en 

coordinación con 
Jefatura de 

División 
 

Presidente 
de 

Academia 
Aprueba 

información.  

Jefatura de 
División 

concentra 
Visitas y/o 

Conferencias 
solicitadas y lo 

envía a 
Subdirección. 

B 

  B 

 
 
 

Seguimiento a 
Proyectos 

Académicos; 
Seguimiento a 
actividades de 
proyectos de 
investigación 

 

    A 

Jefatura de 
División 

y Jefatura de 
Desarrollo 
Académico 
recibe del 

docente reportes 
de Avances de 

Proyectos 
académicos y 
proyectos de 
investigación 

respectivamente 
e informa a 

Subdirección. 

 
Jefatura de División 

da seguimiento a 
instrumentación 

didáctica o diseño 
instruccional a través 

de Monitoreo 
aleatorio de Clases y 

recibe del docente 
Reporte de 

estudiantes no 
acreditados e 

informa a 
Subdirección. 

 
 
 
 

Monitoreo de 
Clases; 

Reporte de 
estudiantes no 
acreditados. 

 

 

    B 
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Jefatura de 

División, Notifica 
a RRHH sobre 
las actividades 
incumplidas. 

 

Cumplimient
o de 

actividades 
mayor al 

70% 

FIN 

FIN 

Evaluación 
semestral de 
actividades 

docentes y/o Carta 
de Liberación de 

Actividades 
Académicas. 

 
 

    B 

Jefatura de 
División 

Evalúa el 
cumplimiento de 

las actividades de 
Docentes. 

 


