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No. Registro Puesto Responsable* 
Resguardo 

Tipo Tiempo Ubicación 

1 
Diagrama de Flujo 

Jefatura de 
Desarrollo Académico 

Papel 1 Año 
Jefatura de Desarrollo 

Académico 

2 
Ficha de Identificación 

Personal 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

3 Reporte de Avances 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

4 Tutoría Individual 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

5 
Informe final del programa 

de tutorías 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

6 
Evaluación de los y las 

estudiantes al tutor 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

7 
Seguimiento a la 

trayectoria académica 
semestral  

Jefatura de 
Desarrollo Académico 

Papel 1 Año 
Jefatura de Desarrollo 

Académico 

8 Canalización Individual 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

9 Plan de Acción Tutorial 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

10 Calendario de Actividades 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

11 Relación de Tutores 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

12 
Registro de Llamada 

Telefónica 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

13 Lista de Asistencia 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

14 Tutoria grupal ingreso 
Jefatura de 

Desarrollo Academico 
Papel  1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

15 
Tutoria grupal 

permanencia-egreso 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel  1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

16 
Registro Histórico de 

cambios 
Jefatura de 

Desarrollo Académico 
Papel 1 Año 

Jefatura de Desarrollo 
Académico 

17 
Elaboración de 
Procedimiento. 

Jefatura de 
Desarrollo Académico 

Pape 1 Año 
Jefatura de Desarrollo 

Académico 

 

*El responsable del resguardo será responsable de su protección 

 

  


