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CÓDIGO 
NOMBRE DEL 
DOCUMENTO 

No. DE 
REVISIÓN 

FECHA DE 
EMISIÓN 

IDENTIFICACIÓN DEL 
CAMBIO REALIZADO 

61-SPV-
P03/Rev.00 

Procedimiento: Visitas 
a 

empresas/Conferencias 
Rev.01 15/05/2012 

• Se eliminaron abreviaturas del cuerpo del 
procedimiento. 

• Se eliminó la nota: “En caso de realización de 
conferencia la política numero 6 no aplica”. 

• Se modificó el nombre del formato “Vistita 
foránea” por Aprobación del padre o tutor”. 

• Se agregó al nombre del formato F05 
“Presentación y Agradecimiento” la palabra: 
“Carta de” 

• Al formato F07 “Informe de realización de 
visita a empresa/conferencia, se le agregó la 
palabra “del Docente”. 

• Se agregó “Reconocimiento”  como registro de 
la actividad 6.3. 

• En la actividad 8.1 Se agregó la palabra 
“semestral” 

61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato: 

Solicitud de visitas a 

empresas y/o 

conferencias 

Rev.02 15/05/2012 

Dice: 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

Depto. de vinculación y extensión 
Solicitud de visitas a empresas y/o conferencias  

61-SPV-P03-

F01/Rev.00 

Formato: 

Solicitud de visitas a 

empresas y/o 

conferencias 

Rev.00 08/09/2012 

Debe decir: 
 

SOLICITUD DE VISITAS A EMPRESAS Y/O 
CONFERENCIAS 

 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 

PUERTO PEÑASCO 
DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN Y 

EXTENSIÓN 

• Se quitaron abreviaturas 

• Se ordenaron los títulos del formato 

conforme a procedimiento. 

• Se actualizo la revisión. 
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61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato:  

Solicitud de 

Visita/Conferencia 

Rev.02 15/05/2012 

Dice: 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

Depto. de vinculación y extensión 
Asunto: Solicitud de visitas a empresas y/o 

conferencias. 
 

 

 

 

 

 

 

61-SPV-P03-

F02/Rev.00 

Formato: 

 Solicitud de 

Visita/Conferencia 

Rev.00  08/09/2012 

Debe decir: 
 

SOLICITUD DE VISITAS A EMPRESAS Y/O 
CONFERENCIAS 

 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 

PUERTO PEÑASCO 
DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN Y 

EXTENSIÓN 
 

• Se quitaron abreviaturas 

• Se agregó extensión del Departamento. 

• Se ordenaron los títulos del formato conforme 
a procedimiento. 

61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato: 

Confirmación y 

programación de visita 

y/o conferencia 

solicitada 

Rev.02  15/05/2012 

Dice: 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

Confirmación y programación de visita y/o 
conferencia solicitada 
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61-SPV-P03 

F03/Rev.00 

Formato: 

Confirmación y 

programación de visita 

y/o conferencia 

solicitada 

Rev.00 08/09/2012 

Debe decir: 
 

CONFIRMACIÓN Y PROGRAMACIÓN DE 
VISITA Y/O CONFERENCIA SOLICITADA 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

 
Se agregó: 
 

• Nombre y Firma, en el apartado en donde 
firman Docente, Jefe de División de Carrera y 
Departamento de Vinculación y Extensión. 

• Se eliminaron abreviaturas 
 

61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato: 

Visita foránea 

Rev. 02 15/05/2012 

Dice: 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

Depto. De Vinculación y Extensión 
Visita foránea 

 
 

61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato: 

Visita foránea 

Rev. 00 08/09/2017 

Debe decir: 
 

APROBACIÓN DEL PADRE O TUTOR 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 

PUERTO PEÑASCO 
DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN Y 

EXTENSIÓN 
 

Cambios: 

• Se cambió el nombre del formato a: 
“Consentimiento del padre o tutor”. 

• Se ordenaron los títulos del formato conforme 
a procedimiento. 

• Se eliminaron abreviaturas 

• Se eliminó visita foránea. 

• Se agregó apartado de carta compromiso del 
alumno para dar cumplimiento al Artículo 6° 
del Reglamento de Viajes de Estudio del 
Instituto Tecnológico Superior de Puerto 
Peñasco. 

• Se actualizo la revisión. 

61-SPV-

P03/Rev.00 

Presentación y 

Agradecimiento 
Rev. 02 15/05/2017 

Dice: 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

Depto. De Vinculación y Extensión 
Asunto: Presentación y agradecimiento 
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Rev. 00 08/09/2017 

Debe decir: 
CARTA DE PRESENTACIÓN Y 

AGRADECIMIENTO 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN Y 
EXTENSIÓN 

 
Cambios:  

• Se cambió el nombre del formato a “Carta de 
Presentación y Agradecimiento”. 

• Se ordenaron los títulos del formato conforme 
a procedimiento. 

• Se eliminaron abreviaturas 

• Se agregó la palabra “comisionado” en el 
cuerpo de la carta. 

• Se suple la palabra “Esa” por la palabra “la” 
del primer párrafo del cuerpo de la carta. 

• Se agregó la palabra “firma” en el apartado de 
firmas. 

• Se actualizo la revisión. 

61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato: 

Visita y/o conferencia 

cancelada o denegada 

Rev. 02 15/05/2017 

Dice: 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

Visita y/o conferencia cancelada o denegada 
 

61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato: 

Visita y/o conferencia 

cancelada o denegada 

Rev. 00 08/092017 

Debe decir: 
 

VISITA Y/O CONFERENCIA CANCELADA O 
DENEGADA 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN Y 
EXTENSIÓN 

 
Cambios:  
 

• Se ordenaron los títulos del formato conforme 
a procedimiento. 

• Se eliminaron abreviaturas 

• Se agregó “Departamento de Vinculación y 
Extensión” 

• Se agregó la palabra “nombre y firma” en el 
apartado de firmas. 

• Se actualizo la revisión. 
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61-SPV-P03-

F01/Rev.02 

Formato: 

Informe de realización 

de visita a 

empresa/conferencia 

Rev. 02 15/05/2017 

Dice: 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

Depto. de Vinculación y Extensión. 
Informe de realización de visita a 

empresa/conferencia. 
 
 

61-SPV-

P03/Rev.00 

 

Formato: 

Informe de realización 

de visita a 

empresa/conferencia 

Rev. 00 08/09/2017 

 
Debe decir: 

 
INFORME DEL DOCENTE DE REALIZACIÓN DE 

VISITA A EMPRESA/CONFERENCIA 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 

PUERTO PEÑASCO 
DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y 

EXTENSION 
 
Cambios: 

• Se agregó la palabra “docente” al nombre del 
formato. 

• Se ordenaron los títulos del formato conforme 

a procedimiento. 

• Se ordenó y agrego la palabra “conferencia” 
al primer apartado del informe. 

• Se agregaron las palabras “nombre y firma” 
del docente en el apartado de firmas. 

• Se actualizo la revisión. 
 

61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato: 

Concentrado del 

programa de visitas a 

empresas y/o 

conferencias 

Rev. 02 15/05/2017 

Dice: 
 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

Depto. de Vinculación y Extensión. 
Concentrado del programa de visitas a 

empresas/conferencias. 
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61-SPV-

P03/Rev.00 

Formato: 

Concentrado del 

programa de visitas a 

empresas y/o 

conferencias 

Rev. 00 08/09/2017 

 
Debe decir: 

 
CONCENTRADO SEMESTRAL DEL 

PROGRAMA DE VISITAS A EMPRESAS  Y/O 
CONFERENCIAS 

INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE 
PUERTO PEÑASCO 

DEPARTAMENTO DE VINCULACION Y 
EXTENSION 

 
Cambios: 
Se agregó la palabra “semestral” al nombre del 
formato. 
En la tabla de Visitas Locales se agregó la palabra 
“visitas” en el tercer renglón 
Se ordenaron los títulos del formato conforme a 
procedimiento. 
Se eliminaron abreviaturas 
Se agregó apartado de observaciones generales 
Se agregaron las palabras “nombre y firma”  en el 
apartado de firmas. 
Se actualizo la revisión 

61-SPV-

P03/Rev.01 

Visitas a empresas y/o 

conferencias 
Rev.02 09/01/2023 

Se modificó para ingresar el lenguaje incluyente 

F04-rev.00 

F05-rev.00 

F06-rev.00 

F07-rev.00 

F08-rev.00 

Consentimiento 

carta de presentación  

cancelada o denegada 

informe de visita  

concentrado  

Rev.01 09/01/2023 Modificación con el lenguaje de inclusión 

61-SPV-

P03/Rev.02 

Visitas a empresas y/o 

conferencias 
Rev.03 21/08/2023 Se agrega trazabilidad a procedimiento  

 


