
 
REGISTRO HISTÓRICO DE CAMBIOS 

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE PUERTO PEÑASCO 
SUBDIRECCIÓN ACADÉMICA 

 
 

 
 

 

                            Página 1 | 4                                                     SIP-F08/REV.02 

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  
Tutorías 

Página 1 | 4 

CÓDIGO DEL PROCEDIMIENTO: 
61-SAC-P02-Rev.06  

Fecha de elaboración: 
21 de agosto de 2023 

 

CÓDIGO 
NOMBRE DEL 
DOCUMENTO 

No. DE 
REVISIÓN 

FECHA DE 
EMISIÓN 

IDENTIFICACIÓN DEL  
CAMBIO REALIZADO 

61-SAC-P02-
A01/REV.02  

DIAGRAMA DE 
FLUJO 

03 
 

04 

28/01/2021 
 

04/11/21 

LENGUAJE INCLUYENTE 
LETRA ARIAL 9 
LOGOTIPO ACTUAL 
REVISION 02 A 03 
 

• SE ACTUALIZA LA DESCRIPCIÓN Y 
DISTRIBUCIÓN DE LAS ACTIVIDADES. 

• SE CAMBIA A REVISIÓN 04.  
61-SAC-P02-
F01/REV.02 

FICHA DE 
IDENTIFICACION 
PERSONAL 

03 28/01/2021 

LENGUAJE INCLUYENTE 
LETRA ARIAL 9 
LOGOTIPO ACTUAL 
REVISION 02 A 03 

61-SAC-P02-
F02/REV.01 

REPORTE DE 
AVANCE 

02 28/01/2021 

LENGUAJE INCLUYENTE 
LETRA ARIAL 9 
LOGOTIPO ACTUAL 
REVISION 01 A 02 

61-SAC-P02-
F03/REV.02 

TUTORIA GRUPAL 
03 28/01/2021 

LETRA ARIAL 9 
LOGOTIPO ACTUAL 
REVISION 02 A 03 

61-SAC-P02-
F04/REV.02 

TUTORIA 
INDIVIDUAL 03 28/01/2021 

LETRA ARIAL 9 
LOGOTIPO ACTUAL 
REVISION 02 A 03 

61-SAC-P02-
F05/REV.02 

INFORME DE 
RESULTADOS DE 
TUTORIAS 

03 28/01/2021 
LETRA ARIAL 9 
LOGOTIPO ACTUAL 
REVISION 02 A 03 

61-SAC-P02-
F06/REV.01 

EVALUACION DE 
LOS Y LAS 
ESTUDIANTES AL 
TUTOR (A) 

02 28/01/2021 

LOGOTIPO ACTUAL 
LETRA ARIAL 9 
LENGUAJE INCLUYENTE 
REVISION 01 A 02 

61-SAC-P02-
F07/REV.02 

SEGUIMIENTO DE 
ALUMNOS NO 
COMPETENTES 
POR PERIODO 

03 28/01/2021 
LOGOTIPO ACTUAL  
LETRA ARIAL 9 
REVISION 02 A 03 

61-SAC-P02-
F08/REV.01 

SEGUIMIENTO A 
LA TRAYECTORIA 
ACADEMICA 
SEMESTRAL 

02 28/01/2021 
LOGOTIPO ACTUAL 
LETRA ARIAL 9  
REVISION 01 A 02 

61-SAC-P02-
F09/REV.01 

CANALIZACION 
INDIVIDUAL 02 28/01/2021 

LOGOTIPO ACTUAL  
LETRA ARIAL 9 
REVISION 01 A 02 

61-SAC-P02-
F10/REV.01 

PLAN DE ACCION 
TUTORIAL 02 28/01/2021 

LOGOTIPO ACTUAL 
LETRA ARIAL 9 
REVISION 01 A 02 

61-SAC-P02-
F11/REV.00 

CALENDARIO DE 
ACTIVIDADES 

00 04/11/21 
SE IMPLEMENTO COMO FORMATO NUEVO 
REVISION 00 
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61-SAC-P02-
F12/REV.00 

RELACIÓN 
TUTORES 

00 04/11/21 
SE IMPLEMENTO COMO FORMATO NUEVO 
REVISION 00 

61-SAC-P02-
F13/REV.00 

REGISTRO DE 
LLAMADA 
TELEFONICA 

00 04/11/21 
SE IMPLEMENTO COMO FORMATO NUEVO 
REVISION 00 

61-SAC-P02-
F14/REV.00 

LISTA DE 
ASISTENCIA DE 
TUTORES 

00 04/11/21 
SE IMPLEMENTO COMO FORMATO NUEVO 
REVISION 00 

61-SAC-
P02/REV.02 

ELABORACION DE 
PROCEDIMIENTOS 

03 
 
 

04 

28/01/2021 
 
 

04/11/2021 

LOGOTIPO ACTUAL 
LETRA ARIAL 9 
NUEVO FORMATO 
REVISION 01 A 02 
 

• SE INCLUYEN TIEMPOS EN LAS 
POLÍTICAS 1,2,3 Y 6. 

• SE ELIMINA POLÍTICA 7. 

• SE ACTUALIZA LA DESCRIPCIÓN DE 
LA ACTIVIDAD EN EL PUNTO 2.1 
DIAGNOSTICO INSTITUCIONAL. 

• SE AGREGA FORMATO  
61-SAC-P02-F11-REV.00  
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE 
TUTORIAS. 

• SE AGREGA FORMATO  
61-SAC-P02-F12-REV.00  
RELACIÓN DE TUTORES. 

• SE MODIFICA EL NOMBRE DE LOS 
RESPONSABLES DE ELABORAR Y 
APROBAR. 

• SE CAMBIA A REVISIÓN 04. 
 

61-SAC-
P02/REV.04 

ELABORACION DE 
PROCEDIMIENTOS 

05 31/03/2022 SE MODIFICCA EL APARTADO DEL NOMBRE Y 
LENGUAJE INCLUYENTE EN ELAPARTADO DE 
FIRMAS 

61-SAC-P02-
F13/Rev.00 

LLAMADA 
TELEFONICA 

01 20-04-2022 INCLUSION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
F12/Rev.00 

RELACION DE 
TUTORES 

01 20-04-2022 MODIFICACION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
F11/Rev.00 

CALENDARIO 01 20-04-2022 MODIFICACION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
F08/Rev.02 

SEGUI IENTO A LA 
TRAYECTORIA 
ACADEMICA 
SEMESTRAL 

03 20-04-2022 
MODIFICACION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 
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61-SAC-P02-
F07/Rev.03 

SEGUIMIENTO DE 
ALUMNOS NO 
CONPETENTES 
POR PERIODO 

04 20-04-2022 
MODIFICACION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
F05/Rev.03 

INFORME DE 
RESULTADOS DE 
TUTORIAS 

04 20-04-2022 
MODIFICACION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
F04/Rev.03 

TUTORIA 
INDIVIDUAL 

04 20-04-2022 MODIFICACION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
F02/Rev.02 

REPORTE DE 
AVANCE 

03 20-04-2022 MODIFICACION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
A01/Rev.03 

DIAGRAMA DE 
FLUJO DE 
TUTORIAS  

04 20-04-2022 
MODIFICACION DE LENGUAJE INCLUYENTE 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
F05/Rev.03 

INFORME DE 
RESULTADOS DE 
TUTORIAS 

04 10-08-2022 POR LINEAMIENTO DEL NUEVO PROGRAMA 
DE TUTORIAS TECNM, SE CAMBIA 
DOCUMENTO, ANEXANDO EL NUEVO EN 
FORMATO EXCEL 
MODIFICACION DE REVISION 

61-SAC-P02-
F08-Rev.03 

SEGUIMIENTO A 
LA TRAYECTORIA 
ACADEMICA 
SEMESTRAL 

04 10-08-2022 SE AGREGA EN DESCRIPCION DE LOS 
CAMPOS DE MATERIA Y MOTIVO. 
ELIMINACION DE LOGOS DEL GOBIERNO Y 
SE ANEXA EL LOGOTIPO DE TUTORIAS 
ITSPP. 
SE AGREGA EL CAMPO DE PÓRCENTAJE DE 
REPROBACION, REZAGO Y DESCRIPCION DE 
CADA CAMPO. 
SE GAREGA EL APARTADO DE REPORTE 
FINAL DE ACTIVIDADES. 
MODIFICACION DE REVISION. 

61-SAC-P02-
F02-Rev.02  

REPORTE DE 
AVANCE 

04 10-08-2022 ELIMINACION DE LOGOS DEL GOBIERNO Y 
SE ANEXA EL LOGOTIPO DE TUTORIAS 
ITSPP. 
SE AGREGAN EN LA TABLA LOS CAMPOS DE 
No. DE TUTORIAS GRUPALES, No. DE 
TUTORIAS INDIVIDUALES, NOMBRE, 
ASIGNATURA MOTIVO Y ACCIONES. 
MODIFICACION DE REVISION. 

61-SAC-P02-
F03-Rev.03  

TUTORÍA GRUPAL  10-08-2022 SE ELIMINA ESTE FORMATO, SIENDO 
SUSTITUIDO POR LOS FORMATOS 61-SAC-
P02-F15.Rev00 TUTORIA GRUPAL MOMENTO 
DE INGRESO Y 61-SAC-P02-F16-Rev00 
TUTORIA GRUPAL MOMENTO DE 
PERMANENCIA Y EGRESO. 
 

61-SAC-P02-
F15.Rev00 

TUTORIA GRUPAL 
MOMENTO DE 
INGRESO 

00 10-08-2022 
FORMATO NUEVO 
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61-SAC-P02-
F16-Rev00 

TUTORIA GRUPAL 
MOMENTO DE 
PERMANENCIA Y 
EGRESO 

00 10-08-2022 

FORMATO NUEVO 

61-SAC-P02-
F07-Rev.04  

SEGUIMIENTO DE 
ALUMNOS (AS) NO 
COMPETENTES POR 
PERIODO 

 10-08-2022 
ESTE FORMATO SE ELIMINA, Y LA 
INFORMACION SE INCLUYE EN EL REPORTE 
DE AVANCE 

F03-F06-F07 FORMATO  13/03/2023 FORMATOS ELIMINADOS  

61-SAC-P02-
F01/REV03 

Ficha de identificación 
personal 

04 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F02/REV04 

Reporte de avance 05 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F04/REV03 

Tutoría individual  04 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F05/REV.04 

Reporte semestral del 
coordinador 
institucional de tutoría  

05 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F08/REV.04 

Seguimiento a la 
trayectoria académica 
semestral  

05 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F10/Rev.02 

Plan de Acción 
Tutorial  

03 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F11/Rev.01 

CALENDARIO DE 
ACTIVIDADES 

02 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F12/Rev.01 

Relación Tutores 02 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F13/Rev.01 

Llamada Telefónica  02 18/04/2023 Actualización de logos institucionales  

61-SAC-P02-
F14/Rev.00 

LISTA DE 
ASISTENCIA 

01 11-05-2023 SE QUITARON DATOS INECESARIOS COMO 
SEDE, FACILITADOR, DURACION Y HORARIO. 

61-SAC-
F06/REV.02 

EVALUACIÓN DE 
LOS Y LAS 
ESTUDIANTES AL 
(LA) TUTOR (A) 

 21-08-2023 
SE ELIMINA FORMATO, SE CONVIERTE EN 
ANEXO 

61-SAC-
A02/REV.00 

EVALUACIÓN DE 
LOS Y LAS 
ESTUDIANTES AL 
(LA) TUTOR (A) 

00 21-08-2023 

SE AGREGA COMO ANEXO  

61-SAC-
F15/REV.00 

TUTORIA GRUPAL 
INGRESO 

01 21-08-2023 
MODIFICACION DE FORMATO 

61-SAC-
F16/REV.00 

TUTORIA GRUPAL 
PERMANENCIA-
EGRESO 

01 21-08-2023 
MODIFICACION DE FORMATO 

61-SAC-P02-
A01.REV04 

DIAGRAMA DE 
FLUJO 

05 21-08-2023 
MODIFICACION DE PROCESO DE DIAGRAMA  

61-SAC-
P02/REV.05 

TUTORIAS        06 21-08-2023 SE AGREGO TRAZABILIBAD DE 
PROCEDIMIENTO  

 


