TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

sSGI1 REQUERIMIENTOS MINIMOS POR DOCUMENTO
e INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE PUERTO PENASCO

DIRECCION GENERAL

Documento Requerimientos minimos

Nombre del documento, titulo, y firmas de las
personas que elaboraron, revisaron y autorizaron,
No. de revisién, fecha de revision, cddigo, copia
ndmero y nimero de paginas.

Nombre del Procedimiento, Titulo (Nombre del ente
publico, Unidad administrativa responsable), firmas
Procedimientos de las que elaboraron, revisaron y autorizaron, No. de
revision, fecha de revisién, codificacion y nimero de
paginas.

Nombre del Documento, Titulo (Nombre del ente
publico, Unidad administrativa responsable) cédigo,
No. de revisién, fecha de revisiébn y nimero de
paginas.

Manual de Gestion Integral

Instrucciones de Trabajo

Nombre del Documento, Titulo (Nombre del ente
Planes de Calidad publico, Unidad administrativa responsable), Cadigo,
No. de revision y nimero de paginas.

Nombre del Documento, Titulo (Nombre del ente
publico, Unidad administrativa responsable), Cédigo,
No. de revisién, fecha de revisiébn y nimero de
paginas.

Catalogos, tablas, Listas

Nombre del Documento, Titulo (Nombre del ente
publico, Unidad administrativa responsable), firmas
Documentos de las que elaboraron, revisaron y autorizaron, No. de
revisién, fecha de revisién, codificacion y nimero de
paginas.

Nombre del Formato, Titulo (Nombre del ente
publico, Unidad administrativa responsable), y firmas
Formatos de las personas que elaboraron, revisaron y
autorizaron (solo si es necesario), codigo, No. de
revision y nimero de paginas.

Nombre del Formato, Titulo (Nombre del ente
Formatos Electronicos publico, Unidad administrativa responsable), codigo,
namero y fecha de revision.

Sello de documento externo controlado (s6lo en

Externos ;
copias)
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