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INICIO 

El controlador (a) 
de documentos 

integra y registra 
la lista maestra 

interna y externa  

Se registra 
documento y se 
integra a la lista 
maestra interna. 

Cumple requisitos 
para el registro del 

documento 
Si 

El dueño del 
procedimiento 

presenta la 
modificación del 

documento 
interno al 

controlador (a). 

Se le asigna un 
código a un 
documento 

interno nuevo y 
se presenta al 
controlador (a) 

para la 
verificación 

No 

 

Representante 
de la 

 (a) de 
documentos 
coordinan la 

difusión y 
distribución del 

documento. 

El controlador (a) 
de documentos 

coordina la 
sustitución del 

documento 
obsoleto a través 

del depto. de 
cómputo. 

Representante de la 
Dirección/ 

Controlador (a) de 
documentos 

integran documento 
al SGI. 

FIN 

El dueño del 
procedimiento 

Llena y entrega 
Matriz de Difusión 
de Documentos y 
Registro Histórico 

de cambios. 


