TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

DIAGRAMA DE FLUJO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE PUERTO PENASCO
DIRECCION GENERAL

ENTE PUBLICO:
Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto Pefiasco

Hojalde 1l

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Direccion General

Fecha de elaboracién
03/03/2023

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:
Control de documentos

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO:
61-DGE-P02/Rev.03

El controlador (a)
de documentos
integra y registra
INICIO _Ia lista maestra
interna y externa

Se le asigna un
codigo a un
documento

interno nuevo y

se presenta al

Cumple requisitos
para el registro del

Se registra

documento y se
integra a la lista —>®
maestra interna.

controlador (a) documento Si
parala
verificacion A
El duefio del
procedimiento
presenta la
modificacion del
documento
interno al
controlador (a).
Representante El controlador (a) Representante de la El duefio del
de la de documentos Direccion/ procedimiento
Direccion/Controla coordina la —p Controlador (a) de Llena y entrega
®_> dor (a) de sustitucion del documentos Matriz de Difusion [ _y, EFIN
documentos documento integran documento de Documentos y
coordinan la obsoleto a través al SGI. Registro Histérico
difusion y del depto. de de cambios.
distribucion del cémputo.
documento.

Paginal]|l

61-DGE-P02-A01/Rev.02



