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NOMBRE DEL
PUESTO

ESCOLARIDAD

NACIONALIDAD

EXPERIENCIA

CONOCIMIENTOS

Directora(or)

Titulo profesional a
nivel licenciatura,
preferentemente en
cualquiera de la

5 afios minimos
en el ejercicio

En administracién general, en
ciencias de la educacion,

) S Mexicana . tecnologia industrial, sistema
General rama de ingenieria, profesional o i -
e e de educacion superior y
administracion, docente. P .
L politica educativa
educacion o carrera
afin
Titulo profesional a
nivel licenciatura, En administracion general
preferentemente en 3 afios minimos ciencias de la edu%acién '
Subdirectora(or) | cualquiera de las . en el ejercicio o . . '
P . S Mexicana ! tecnologia industrial, sistemas
Académica(o) | ramas de ingenieria, profesional o L ;
administracion docente de educacion superiory
L ’ ’ politica educativa
educacion o carrera
afin
Titulo profesional a
nivel licenciatura, o - En administracion general, en
. 3 afios minimos . . L.
Subdirectora(or) | preferentemente en S ciencias de la educacion,
- . . en el ejercicio o : .
de Planeacién y cualquiera de la Mexicana profesional o tecnologia industrial, sistema
Vinculacion rama de ingenieria, de educacion superior y
o L docente. P .
administracion o politica educativa
carrera afin
Titulo profesional a
nivel licenciatura, En administracion general,
. preferentemente en 3 afos minimos contaduria, ciencias de la
Subdirectora(or) - S - .
o cualquiera de las . en el ejercicio educacion, tecnologia
de Servicios . L Mexicana : - . .
.. . ramas de ingenieria, profesional o industrial, sistema de
Administrativos - L - . -
administracion, docente. educacion superior y politica
contaduria o carrera educativa
afin
. . Administracion general,
Titulo profesional a . .
- X > ~ pedagogia, tecnologia acorde
nivel licenciatura, 2 afos en el L
o con las especialidades del
Jefa(e) de preferentemente de : ejercicio L b
AN ) Mexicana . instituto tecnoldgico,
Divisién la misma carrera del profesional y/o . gt
. . administracion escolar,
area o afinala docente . .
. tecnolégica educativa y
misma . .
sociologia
Titulo profesional a
Jefa(e) del nivel licenciatura, Administracion general,
Departamento | preferentemente en 2 afios minimos cultura y deporte, trabajo
de Actividades cualquiera de las . en el ejercicio social, ambitos sociales y de
. L Mexicana : . .
Extraescolares | ramas de ingenieria, profesional o la comunidad, medidas de
y de Innovacién administracion, docente. higiene y salud y técnicas de
y Calidad cultura y deporte o dinamica grupal
carrera afin
. . Planeacion y organizacion,
Titulo profesional a 0 raymagi()n
Jefa(e) del nivel licenciatura, o - programacion y
2 afios minimos | presupuestacion, sistemas de
Departamento | preferentemente en L DU
- X . en el ejercicio evaluacion, ciencias de la
de Planeacion, cualquiera de la Mexicana

Programacion y
Evaluacion

rama de ingenieria,
administracion o
carrera afin

profesional o
docente.

educacién, y tecnologia
acorde con las especialidades
que ofrece el instituto
tecnolégico

Padgina l|®6

61-SSA-P02-TO1/REV.04




TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO

Perfil del Puesto

SGI Instituto Tecnologico Superior de Puerto Pefiasco
Subdireccion de Servicios Administrativos

NOyUBEF;E_SEL ESCOLARIDAD | NACIONALIDAD | EXPERIENCIA CONOCIMIENTOS
Titulo profesional a
nivel licenciatura, - - En administracion general,
Jefa (e) del 2 afios minimos en S -
preferentemente en L en ciencias de la educacion,
Departamento de . . el ejercicio .
. - cualquiera de la Mexicana . tecnologia acorde con las
Vinculacién . o profesional o o
- rama de ingenieria, especialidades que ofrece el
Extension - o docente. L L.
administracién o instituto tecnolégico
carrera afin
Titulo profesional a
nivel licenciatura, . L
Administracion general,
preferentemente en o - - -
Jefa(e) del . 2 afios minimos en | administracion de recursos
cualquiera de las L i . .
Departamento de . el ejercicio financieros, procesamiento
ramas de Mexicana : o
Recursos ingenieria profesional o de datos, y aplicacion de
Financieros g . 2 docente. manuales e instructivos
administracion, -
) oficiales
contaduria o
carrera afin
Titulo profesional a
nivel licenciatura, Administracion general,
Jefa(e) del preferentemente en 2 afios minimos en | administracion de recursos
Departamento de | cualquiera de las Mexicana el ejercicio humanos, procesamiento de
Recursos ramas de profesional o datos y aplicacion de
Humanos ingenieria, docente. manuales e instructivos
administracion o oficiales
carrera afin
Jefa(e) del Titulo profesional a Administracion general de
Departamento de | nivel licenciatura, 2 afios minimos en recursos humanos,
Recursos preferentemente en Mexicana el ejercicio financieros y materiales,
Materiales y cualquiera de las profesional o almacenes e inventarios, y
Servicios ramas de ingenieria docente. aplicacion de manuales e
Generales o carrera afin instructivos oficiales
Titulo profesional Administracién general
nivel licenciatura, N L edagogia, tecnologia
Jefa(e) del 2 afios minimos en pedagog 9
preferentemente en S acorde con las
Departamento . . . el ejercicio - o
areas relacionadas Mexicana . especialidades del instituto
del Centro de . profesional o L . e
con sistemas y tecnolégico, administracion
Computo L docente. . .
computacion o escolar, psicologia
carrera afin educativa y sociologia
NOyUBEFg_gEL ESCOLARIDAD | NACIONALIDAD EXPERIENCIA CONOCIMIENTOS
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Administracion general,
planeacion educativa,
metodologia de la

Jefa(e) del preferentemente ~ - . o o
i 2 afios minimos en el investigacion, disefio
Departamento de en areas ) L . ) S
. Mexicana ejercicio profesional o | curricular, comunicacion
Desarrollo relacionadas con . . P
. o docente. educativa, teoria y practica
Académico las ciencias de la o
L de grupos de aprendizaje,
educacioén o . -
. teoria del conocimiento y
carrera afin . o .
orientacion educativa
Titulo profesional
a nivel - L
. . Administracion general,
Jefa(e) del licenciatura, N _ L -
2 aflos minimos en el | ciencias de la educacién,
Departamento de | preferentemente . o . . o .
. . Mexicana ejercicio profesional o | administracion educativa,
Servicios en cualquiera de L .
docente. planeacion educativa,
Escolares las ramas de edagoaia v psicoloaia
ingenieria o pedagogiay p 9
carrera afin
Titulada (0) de
licenciatura en
cualquiera de las
siguientes - .
. 9 o N Administracién general,
Ingeniera(o) en especialidades, . 1 afio en puesto . - .
. . . Mexicana - informatica y sistemas de
Sistemas informatica, similar L
. S computacion
administracion u
otras
relacionadas con
el area
Pasante o
titulada (0) en
alguna de las . .
g. . Manejo de sistemas y
siguientes o P
L . . o procedimientos, analisis e
Técnica(o) licenciaturas: . 1 afio en un puesto . .,
Mexicana interpretacion de datos

Especializado administracion, similar e )
. estadisticos, manejo de
contaduria u .
documentacion.
otras
relacionadas con
el area.
NOyUBEFg.gEL ESCOLARIDAD | NACIONALIDAD EXPERIENCIA CONOCIMIENTOS
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Analista

Pasante o
titulada (0) en
alguna de las

siguientes
licenciaturas:

1 afio en un puesto

Andlisis e interpretacion de
datos, manejo de

Especializada(o) | administracion, Mexicana similar documentacion y
contaduria u elaboracion de reportes
otras
relacionadas con
el area.
Titulo profesional
L a nivel . 1 afio en un puesto Psicologia educativa 'y
Psicologa(o) . . mexicana o o
licenciatura en similar clinica
psicologia
Iniciativa y dinamismo,
relaciones humanas,
edica) | Confoatoo |, | danoen unpuesto | Sl e eshorsabided
General titulo de medico similar S
limpieza
Pasante o
titulada (o) en
alguna de las
siguientes Administracion general,
licenciaturas: organizacion y control de
Jefa(e) de Oficina administrac,ién, Mexicana 1 afo eh gn puesto da'tos, manejo d.e
contaduria, similar estadistica y manejo de
sociologia, planes y programas de
pedagogia y estudio
otras
relacionadas con
el area asignada
Constancia o
certificado de - . .
Programadora . . 1 afio en puesto Informatica, sistemas y
(or) analista y Mexicana similar procedimientos
programadora
(or)
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NOMBRE DEL
PUESTO

ESCOLARIDAD

NACIONALIDAD

EXPERIENCIA

CONOCIMIENTOS

Pasante o
titulada (0) en
alguna de las

Iniciativa y dinamismo,

siguientes relaciones humanas,
. licenciaturas: en o técnicas de comunicacion,
Coordinadora(or) L . 1 afio en puesto e
. educacion, Mexicana - conocimientos
de Promociones L similar . . .
comunicacion, administrativos, manejo de
administracion y sistemas y analisis e
otras interpretacion de datos.
relacionadas con
el area
. Mecanografia,
Certificado o . . g .
. . o Archivonomia, manejo de
Secretaria(o) de constancia de . 1 afo en un puesto
. o . Mexicana - documentos,
Direccion estudios similar A
. correspondencia oficial,
comerciales - .
redaccién y ortografia
Pasante o
titulada (o) de - L
. . 0) Administracion general,
licenciatura en . .

. ) o manejo de sistemas y
Analista areas de . 1 afio en un puesto e P
A . i Mexicana - procedimientos, y analisis e

Técnica(o) ingenieria, similar . -
. interpretacion de datos
sociales o o
. estadisticos
econémico-
administrativas
Constancia o "
i Informética, captura y
. certificados de o .
Secretaria(o) de . . . 1 afio en un puesto procesamiento de datos,
. estudios técnicos Mexicana o . .
subdirectora(or) . ) similar Archivonomia y
en areas afines a o
., organizacion
la computacion
Constancia o
certificados de o -
. . . . 1 afio en un puesto Informética, captura y
Capturista estudios técnicos Mexicana - .
. . similar procesamiento de datos
en areas afines a
la computacién
Mecanica automotriz,
Constancia o 1 afio en un puesto conduccion de transportes y
Chofer certificado de Mexicana P conocimiento de

primaria

similar

disposiciones oficiales
reglamentarias de transito
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NOMBRE DEL
PUESTO

ESCOLARIDAD

NACIONALIDAD

EXPERIENCIA

CONOCIMIENTOS

Certificado o
constancia de

1 afio en un puesto

Manejo de equipo e
instrumentos de laboratorio,

Laboratorista L mexicana o . .
técnico en similar equipos de trabajo,
laboratorio sistemas y controles

Constancia o
Secretaria(o) de certificados de o Informatica, capturay
. . . . 1 afo en un puesto .
Jefa(e) de estudios técnicos Mexicana similar procesamiento de datos,
Departamento | en areas afines a Archivonomia
la computacion
Titulo profesional Administracion general,
Jefa(e) del de licenciatura, sistemas de clasificacion y
Centro de preferentemente ) 2 afios en el ejercicio control de material
. ; mexicana . G -
Informacion en cualquiera de profesional o docente | bibliogréfico, técnicas de
(bibliotecaria/o) las ramas de comunicacion y
ingenieria Archivonomia.
Certificado o
constancia de - .
- - ~ Mantenimiento preventivo y
Técnica(o) en técnico en . 1 afio en un puesto . . .
o . mexicana - correctivo en instalaciones y
Mantenimiento | mantenimiento de similar .
A . equipo
instalaciones y
equipo
Constancia o Almacenamiento, control y
Almacenista certificado de mexicana No se requiere registro de materiales,
primaria inventarios y auditorias.
Constancia o ~
- - . 1 afio en un puesto - .
Vigilante certificado de mexicana o vigilancia
. . similar
primaria
. Servicio de limpieza,
Constancia o carpinteria, plomeria
Intendente certificado de Mexicana No se requiere ' '

primaria

herreria, reparaciones
menores y mantenimiento
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