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INICIO Se recibe 
solicitud. 

Se verifica solicitud y 
se procede a cotizar. 

Se cotiza con el 
proveedor el bien o 

servicio. 

Se realiza 
requisición de 

compra. 

Se turna a 
planeación para 

partida, proyecto y 
fuente de 

financiamiento. 

¿Tiene 
¿Presup
uestó? 

NO 

SI 

Se cancela solicitud y 
se avisa a solicitante. 

Se realiza formato 
de autorización y 

pasa a firma a 
dirección. 

Se turna a recursos 
financieros para 
pago y se avisa 

solicitante. 

Se realiza orden de 
compra y compra 

se da aviso al 
proveedor. 

Se verifica servicio o 
material y se entrega 

al solicitante. 

Se evalúa bien o 
servicio. 

FIN 


