
INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE PUERTO PEÑASCO 

SUBDIRECCIÓN DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS 
 

                                                        Página 1 | 1                                        SIP-F03/REV.02   
 

 

No. Registro 
Puesto 

Responsable* 

Resguardo 

Tipo Tiempo Ubicación 

1 
Solicitud de personal no  

docente 

Laura Fani Silva Rios 
Depto. De Rec. 

Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

2 
 

Perfil del puesto 
Laura Fani Silva Rios 

Depto. De Rec. 
Humanos 

Papel Permanente 
Archivo de Recursos 

Humanos 

3 
Solicitud de empleo para 

no docentes 

Laura Fani Silva Rios 
Depto. De Rec. 

Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

4 Perfil de la personalidad 
Laura Fani Silva Rios 

Depto. De Rec. 
Humanos 

Papel Permanente 
Archivo de Recursos 

Humanos 

5 
Resultado del Perfil de 

la Personalidad 

Laura Fani Silva Rios 
Depto. De Rec. 

Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

6 Oficio de contratación 
Laura Fani Silva Rios 

Depto. De Rec. 
Humanos 

Papel Permanente 
Archivo de Recursos 

Humanos 

7 
Notificación de 

resultados/Contrato 

Laura Fani Silva Rios 
Depto. De Rec. 

Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

8 Inducción de Personal 
Laura Fani Silva Rios 

Depto. De Rec. 
Humanos 

Papel Permanente 
Archivo de Recursos 

Humanos 

 

*El responsable del resguardo será responsable de su protección 
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