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No. Registro 
Puesto 

Responsable* 

Resguardo 

Tipo Tiempo Ubicación 

1 
Solicitud de 
Docentes 

Subdirección 
correspondiente  

Papel Permanente 
Archivo de Recursos 

Humanos 

2 
 

Convocatoria 
Jefatura del Depto. De 

Rec. Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

3 
Solicitud de empleo 

para docentes 
Jefatura del Depto. De 

Rec. Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

4 
Solicitud de 

Participación 
Subdirección 

correspondiente  
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

5 
Examen de 
oposición 

Subdirección 
Académica 

Papel Permanente 
Archivo de Recursos 

Humanos 

6 

Resultados finales 
de selección 

docente 

Jefatura del Depto. De 
Rec. Humanos 

Papel Permanente 
Archivo de Recursos 

Humanos 

7 
Notificación de 

Resultados 
Jefatura del Depto. De 

Rec. Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

8 Contrato 
Jefatura del Depto. De 

Rec. Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

9 
Inducción de 

personal Docente 
Jefatura del Depto. De 

Rec. Humanos 
Papel Permanente 

Archivo de Recursos 
Humanos 

*El responsable del resguardo será responsable de su protección 
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