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No. DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES SI NO NOTAS: 

1 
¿El área solicitante donde se generó la vacante presentó a 
la Jefa (e) de Departamento de Recursos Humanos la 
solicitud de personal no docente?       

2 
¿Se lanzó la convocatoria por parte de la Jefa (e) de 
Departamento de Recursos Humanos para reclutar a los 
aspirantes a ocupar el puesto vacante?       

3 
¿Se realizaron las entrevistas de los aspirantes y recibo de 
documentación?    

4 
¿Las/los candidatos entregaron la documentación necesaria 
que acredite el grado de su preparación académica?     

5 ¿Se realizó el examen de la personalidad?    

6 
¿Hubo total imparcialidad hacia los aspirantes por parte de 
la Jefa (e) de Departamento de Recursos Humanos al 
calificar el examen de la personalidad?    

7 
¿La lista de resultados del área solicitante se remitió a la 
Jefa (e) de Departamento de Recursos Humanos para 
notificar a los participantes seleccionados?    

8 
¿Se informó a la Directora (or) General de los resultados del 
concurso en el plazo establecido?    

9 
¿Autorizó la Directora (e) General la contratación de los 
seleccionados?        
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