TECHOLOGICO
HACIOHAL DE MEXICO

VERIFICACION DE LA EJECUCION DEL PROCEDIMIENTO
Instituto Tecnoldgico Superior de Puerto Pefiasco
Subdireccién de Servicios Administrativos

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Hojaldel

Capacitacion y Formacién de Personal Directivo y Administrativo

CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: Fecha de verificacion:

61-SSA-P04/Rev.05 21/08/2023

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES Sl NO NOTAS:
1 ¢La Jefatura de Departamento de Recursos Humanos

elaboré el diagnéstico de necesidades de capacitacion?
¢En el diagnostico quedaron plenamente identificadas las
necesidades de capacitacién?

¢La Jefatura de Departamento de Recursos Humanos
3 |elaboré un programa de capacitacion acorde con el
Programa Institucional de Desarrollo del plantel?

¢ Con los cursos impartidos se contribuyd al mejoramiento

4 del ambiente de trabajo de la Institucion?
5 ¢ Las instructoras(es) seleccionados fueron los idéneos para
la efectividad de los cursos?
¢La Jefatura de Departamento de Recursos Humanos envié
6 oportunamente a la Jefatura de Departamento de Recursos

Financieros la requisicion del material necesario para el
desarrollo de los cursos programados?

¢El area habilitada por la Jefatura de Departamento de
7 | Recursos Financieros fue la idonea para el desarrollo de los
cursos?

8 | ¢Se evaluo6 a las instructoras(es) y la capacitacién?

9 | ¢Se evalud a la efectividad de la capacitacion?

10 | ¢ Se entregaron Constancias de participacion en el curso?

Nombre y firma de la/el verificadora (or)
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