TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

DIAGRAMA DE FLUJO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

DE PUERTO PENASCO

SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

ENTE PUBLICO:

Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco

Hojaldel

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
Subdireccién de Servicios Administrativos

Fecha de elaboracion
02/10/2024

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO A
Mantenimiento a la Infraestructura

CODIGO DE PROCEDIMIENTO

61-SSA-PO5/REV.04

La jefatura

realiza
recorrido por
las
instalaciones

Se evalGan
los espacios
que requieren
mantenimient

Se determina

siel

®_’ mantenimiento

es interno o
externo

ICIO

Se libera el
servicio
atendido

¢Requiere
material para el
mantenimiento?

Se realiza el —>

mantenimiento

Elabora
solicitud de

ua —>
mantenimiento

ylu orden de

La jefatura del
departamento de
cémputo realiza
un programa de

mantenimiento

La jefatura de
Recursos.
Materiales y
> servicios
generales elabora
programa de
mantenimiento a
vehiculos

trabajo
Sl Personal
. o ) asignado |—p EIN
Mantenimiento interno? realiza la
reparacion
Recursos
Financieros
> recibe
requerimiento >
y realiza
NO trémite de
servicio
Ejecuta el
Programa FIN
A
Ejecuta el
Programa

Paginal]l

61-SSA-P05-A01/Rev.01

FIN



