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61-SPV- L
Procedimiento

Inscripcion y
reinscripcion

01
P05/Rev.00

16 Octubre
2017

Se modifico:
1. Objetivo y alcance del procedimiento.
2. Se agregaron definiciones
3. Se actualizaron referencias especificas
4. Formatos e instructivos:
-Requisitos de inscripcion (61-SPV-P05-
FO2/REV.05)
-Reticula (61-SPV-P05-F02/REV.04)
-Instructivo control de tiempos (61-SPV-101-
/IREV.04)
-Creacion de instructivo para Integracion de
expedientes para archivo(61-SPV-102- /REV.00)
5. Descripcion operacion del procedimiento: se agrego
como documento de registro factura o convenio de
pago, cambio de cta. Bancaria.
6. Anexos: Diagrama de flujo cambio tiempos y
actividades, se agrega anexo nuevo el formato control
de doctos. de alumnos.
7. Inventario de registros del procedimiento:
Cambio de Puesto Responsable del registro y
ubicacion de doctos.

Procedimiento
Inscripciéon y
Reinscripcion

00 (PARA

61-SPV- SICAD)

PO5/Rev.01

20 abril 2018

1. En el objetivo se agrego el “para que” del mismo.

2. Se agreg6 en referencias el manual de organizacion
del ITSPP.

3. En formatos e instructivos se agrego la Unidad
Administrativa a la que pertenece el departamento.

4. En descripcion de la operacion del procedimiento, se
unificaron actividades, restructuracion de la secuencia
de actividades, correccion de redaccion.

5. Correccion en los puestos responsables de las
actividades y responsables de elaboracion, revision y
aprobacion del procedimiento.

6. Se elimind anexo 02 “Requisitos de inscripcion”, no
aplica como anexo.

7. Se agregaron politicas.

8. Elaboracion de un nuevo diagrama de flujo

9. Modificacion de datos al instructivo control de
tiempos

10. Se incluyé formato control de documento de
alumnos/as en el inventario de registros del
procedimiento.

Procedimiento
Inscripcién y
Reinscripcion

61-SPV-

PO5/Rev.01 02

22/febrero/2021

Se modifico la pagina institucional, asi como el
lenguaje incluyente de la norma 025.
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1. En el Objetivo se modifico la expresion:
“el alumnado” por la de: los estudiantes.
2.Se quitaron los nombres de quien
elabordg, reviso y
Autorizo el procedimiento por la palabra:
NOMBRE.
Procedimiento 3. En el formato: Ficha de seleccion, se
61-SPV-P0O5/Rev.02 Inscripcién y 03 09/Mar320/202 omitio: DEL/A por solo: DEL, atendiendo
Reinscripcion al lenguaje incluyente.
4. Se realizaron algunos cambios al
Diagrama de flujo.
5. En los puntos 2.2 y 2.3 se modifico el
nombre de subdireccion responsable.
6. Modificacion de fecha y revision.
Formato eliminado
61-SPV-P0O5-F07 Reticula 21/03/2023
Procedimiento Se agrego trazabilidad del procedimiento
61-SPV-P05/Rev.03 Inscripcion y 04 07/08/2023 | en el apartado de politicas
Reinscripcion
Se elimino formato por el motivo que no
Instructivo de es necesario la informacion ya que se
61-SPV-P0S-101/REV.01 control de 07/08/2023 | realiza paso por paso en el procedimiento
tiempos en tiempo y forma para agilizar el
proceso.
Verificacion de Se elimino formato con la finalidad de no
SIP-FA/REV.02 ejecucion del 07/08/2023 | realizar el mismo proceso en dos
procedimiento ocasiones.
Procedimiento Dentro del apartado de Politicas del
61-SPV-P05/Rev.04 Inscripcion y 05 02/10/2024 | Procedimiento se agrega politica en
Reinscripcion relacion al cuidado medioambiental.
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