TECNOLOGICO CODIFICACION RESGUARDO DE ACTIVO FIJO

NACIONAL DE MEXICO
INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR
DE PUERTO PENASCO
SUBDIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA ABREVIACION

Direccion General DGE
Subdireccidn de planeacidon y vinculacion SPV
Subdireccidn de servicios administrativos SSA
Subdireccién académica SAC
Departamento DPTO
Ingenieria en sistemas computacionales ISC
Ingenieria civil IC
Ingenieria industrial Il
Licenciatura en administracién de empresas LAE

ABREVIACION SIGNIFICADO
S/N Sin nimero de serie
S/M Sin marca
S/MD Sin modelo
ARCH. Archivo
Act. F Activo fijo
SAACG Sistema automatizado de administracion y contabilidad gubernamental
PLATAFORMA SAACG | Plataforma contable de los bienes institucionales
NOT. Notificaciéon
B.E Bien existente
J.D. Junta directiva
F-01 Formato de inventario por responsable de activo
F-02 Solicitud de resguardo de archivo
F-03 Verificacidn de activos
F-04 Solicitud de salida de archivo
F-05 Solicitud de baja de activo
F-06 Acta de extravio
A01 Diagrama de flujo
A02 Codificacion de Resguardo de Activo Fijo
F Formato

PALABRA SIGNIFICADO
Acta de extravid | Formato que se utiliza cuando un bien no aparecid, en entrega de recepcion.
Activo fijo Cuando aparece en plataforma SAACG, automaticamente esta activo.
Archivo Documentacién que lleva un expediente y un seguimiento.
Area Se refiere al lugar especifico de trabajo de un servidor publico.
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