TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO=
INVENTARIO DE REGISTRO DE PROCEDIMIENTO

INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR DE PUERTO PENASCO
SUBDIRECCION DE PLANEACION Y VINCULACION

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Hojaldel
Visitas a empresas/conferencias
CODIGO DEL PROCEDIMIENTO: Fecha de elaboracidn:
61-SPV-P03/Rev.05 28/11/2024
Resguardo
No. Registro Puesto Responsable*
Tipo Tiempo Ubicacién
Departamento de
Solicitud de visitas a Jefatura de Departamento | Electronico N V|ncu|ag|9n y
! empresas y/o conferencias | de Vinculacion y Extension ylo Papel fafio Extension.
' Disposicion Final: Archivo
General
Departamento de
Solicitud de Jefatura de Departamento | Electronico < Vlnculagpn y
2 - . . ] ol 1 afio Extension.
visita/conferencia de Vinculacion y Extension | y/o Papel Lo .
Disposicion Final: Archivo
General
Departamento de
Conﬂ.rrnacwn_y. Jefatura de Departamento | Electronico . VmcuIaqgn y
3 Programacion de visita y/o . - o 1 afio Extension.
o de Vinculacion y Extension ylo Papel TR .
conferencia solicitada. Disposicion Final: Archivo
General
Departamento de
- . Jefatura de Departamento | Electrénico . VmcuIaqgn y
4 Visita foranea. . ] i 1 afio Extension.
de Vinculacion y Extension ylo Papel TR .
Disposicion Final: Archivo
General
Departamento de
Presentacion y Jefatura de Departamento | Electronico < V|ncu|ag|9n y
5 agradecimiento de Vinculacion y Extension ylo Papel 1afio Extension.
Disposicion Final: Archivo
General
Departamento de
Visita y/o conferencia Jefatura de Departamento | Electronico < V|ncu|ag|9n y
6 . ] ol 1 afio Extension.
cancelada o denegada | de Vinculacion y Extension | y/o Papel o .
Disposicion Final: Archivo
General
Departamento de
Informe de Ia. dogente ° Jefatura de Departamento | Electronico . Vmculaqgn y
7 docente al finalizar la . ] i 1 afio Extension.
L . de Vinculacion y Extension ylo Papel TR .
visita/conferencia Disposicion Final: Archivo
General
Departamento de
Concentrado senjgstral del Jefatura de Departamento | Electronico . Vmculaqgn y
8 Programa de Visitas y/o . - o 1 afio Extension.
. de Vinculacion y Extension ylo Papel TR .
conferencias. Disposicion Final: Archivo
General

*El responsable del resguardo sera responsable de su proteccién
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