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Laboratorista en la 
maquinaria y equipo 

que no requieren 
mantenimiento 

certificado, aplicara el 
programa anual de 
mantenimiento y 

elaborara solicitud de 
calibración y/o 

mantenimiento de 
equipo especializado 
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Docente entrega a 
Laboratorista el 

documento 
elaborado de 
Solicitud de 
prácticas de 
Laboratorio 

INICIO  

Docente es 
responsable de 

elaborar la     
Solicitudes de 
Practicas de 

Laboratorio de 
acuerdo a la 

instrumentación 
didáctica 

Docente envía a 
Jefatura de División 
y a laboratorista la 

solicitud de prácticas 
de laboratorios 

dentro de los cinco 
(5) días hábiles al 

iniciar clases. 

Laboratorista 
en base a 

solicitudes de 
prácticas 

analiza los 
requerimientos 
de herramienta 

material y 
equipo. 

Basado en las 
solicitudes de 
prácticas de 

laboratorio se 
realiza una 

Requisición de 
Materiales y 

Equipo y envía a 
Jefatura de 

División 

Verificara el 
funcionamiento 

adecuado de cada 
uno de los equipos 

mediante el 
historial y cuando 

se realice un 
mantenimiento de 

equipo se debe 
registrar en 

bitácora 

Reglamento interno 
de Laboratorio, se 
dará a conocer al 
inicio de semestre 

(curso de 
inducción) 

Docente y 
estudiantes 

deberán 
registrarse al 
momento de 
realizar una 

práctica 
dentro del 
laboratorio. 

Cuando se realice 
una visita al 

Laboratorio que no 
sea una práctica 

previamente 
programada, se 

considerará como 
visita, dicha visita 
puede ser externa 
o interna y deberán 

registrarse. 

Cuando se 
solicite una 

herramienta o 
equipo el 
solicitante 

deberá 
registrar su 

solicitud. 

 
A 

Laboratorista 
genera /o 
calendario 

semestral de 
prácticas de 
laboratorio 
con base a 

solicitudes de 
prácticas 

recibidas el 
semestre 
vigente 
actual. 
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Registrar 
semestralment
e los registros 
de los reportes 
de prácticas de 

laboratorio. 

Laboratorista 
verificara la 

presencia de 
los equipos de 

Laboratorio 
usando de 

referencia el 
Inventario por 

responsable de 
activo. 

 
A 

FIN 


