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La Ley General de Contabilidad Gubermmamental (Ley de Contabilidad) dispone que el
Consejo Nacional de Armonizacién Contable [CONAC), en su calidad de odrgano
ceoordinador para la armenizacion de la contabilidad gubernamental, es responsable de
emitir las normas contables y lineamientos que aplicaran los entes publicos para la
generacion de informacién financiera. Eemento fundamental dentro de tales funciones,
lo representa el emitir durante el afio 2010 el manual de contabilidad gubermamental
(Manual), el cual es la referencio para gue cada ente publico elabore sus manuales
corespondientes. Las autoridades en materia de contabiidad gubernamental en los
poderes ejecutivos federal, local y municipal estableceran la forma en que las entidades
paroestatales y para municipales, respectivamente atendiendo a su naturaleza, se
ajustarén al mismo.

De acuerdo con la Ley de Contabilidad, el manual es el documento conceptual,
metodolégico y operative que contiene, como minimo, su finalidad. el marco juridico,
lineamientos técnicos, la lista de cuentas, los instructivos para el manejo de las cuentas, las
guias contabilizadoras y la estructura bdsica de los principales estados financieros o
generarse en el sistema. En complemento, y conforme a lo sefalado por el Cuarto
Transitorio de dicha Ley, también formaran parte del manual las matrices de conversién
con caracteristicas técnicas tales que, a partir de clasificadores presupuestarios, listas de
cuentas y catdlogos de bienes o instrumentos similares que permitan su interelacion
modular, generen el registro automdtico y por Unica vez de las transacciones financieras
en los momentos contables comespondientes.

Bajo este marco, el presente Manual tiene como propdsito mostrar en un solo
documento todos los elementos del sistema contable que senala la Ley de contabilidad,
asi como las herramientas y métodos necesarios para registrar corectamente las
operaciones financieras v producir, en forma automatica y en tiempo real, la informacion
y los estados contables, presupuestarios, programaticos y econémicos que se requieran.
Su contenide facilita la armenizacién de los sistemas contables de los tres érdenes de
gobiemno, a partir de la eliminacion de las diferencias conceptuales y técnicas existentes.

La metodologia de registro contable desarrcllada en el Manual, cubre la totalidad de
las fransaocciones de fipo financiero, yo sea que provengan de operaciones
presupuestarias o de cualquier otra fuente. En el Manual no se efectia una descripcion
integral de los procesos administrativos/financieros v de los eventos concretos de los
mismos que generan los registros contables. Cabe destacar que, tanto en el Modelo de
Asientos como en las Guios Contabilizadoras, se incluyen los principales procesos gue
motivan los registros contables.

La parte metodologica estd desamolloda de acuerdo con las operaciones que,
fundamentalmente, realizan los entes piblicos, mismos que a partir de los contenidos del
Manual, deberan elaborar sus propios manuales vy podran abrr las subcuentas y otras
desagregaciones que requieran para satisfacer sus necesidodes operativas o de
informacién gerencial, a partir de la estructura bdsica del plan de cuentas, conservando
la armonizacién con los documentos emitidos por el CONAC.
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B. Fundamento Legal de la Contabilidad Gubernamental en México.

El Sistema de Contabilidad Gubermnamental [SCG) se fundamenta en el Articulo 73,
Fraccion XXVIIl de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos que, dentro de
las facultades del Congreso. establece las de “expedir leyes en materia de contabilidad
gubernamental que regirdn la contabilidad publica y la presentacién homogénea de
informacion financiera, de ingresos y egresocs, asi como patimenial con el fin de garantizar
su armonizacion a nivel nacional”.

En dicho marco, el Congreso de la Unidn aprobd la Ley General de Contabilidad
Gubernamental [Ley de Contabilidad) que rige en la materia a los tres ordenes de
gobiemo y crea el Consejo Nacional de Armonizacién Contable [CONAC).

B Ariculo 1 de la Ley de Contabiidad establece que ésta “es de observancia
obligatoria para los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial de la Federacian, los estados y
el Distrito Federal; los ayuntamientos de los municipios; los drganos politico-administrativos
de las demarcaciones temtoriales del Distrito Federal; las entidades de la administracién
publica paraestatal, ya sean federales, estatales o municipales y los érganos autdénomos
federales y estatales.”

Por ofra parte, asigna al CONAC el caracter de drgano de coordinacién para la
armonizacion de la contabilidad gubermnamental vy lo faculta para la emision de normas
contables y lineamientos para la generacion de informacion financiera que aplicaran los
entes publicos.
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DESAGREGADAALCUARTONIVEL

1 ACTIVO
1.1 ACTIVO CIRCULANTE

1.1.1 Efectivo v Equivalentes
RN Efectivo

1.2 Bancos/Tesoreria

1.3 Bancos/Dependencias y otros

.14 Inversiones Temporales(Hasta 3 meses)

115 Fondos con Afectacion Especifica

A6 Depdsitos de Fondos de Terceros

1.9 Otros Efectivos y Equivalentes

1.1.2 Derechos a recibir efectivo o equivalentes
1.1.2.1 Inversiones financieras de corto plazo

1.1.2.2 Cuentas por Cobrar a Corto Plazo

1.1.2.3 Deudores Diversos por cobrar a Corto Plazo
1.1.2.4 Contribuciones por recuperar a Corto Plazo
1.1.2.5 Deudores por anticipos de Tesoreria a Corto Plazo
1.1.2.6 Préstamos otorgados a Corto Plazo

1.1.2.9 Otros Derechos a recibir efectivo o equivalentes a Corto Plazo

1.1.3 Derechos a recibir bienes o servicios
1.1.3.1 Anticipo a proveedores por prestacion de servicios a Corto Plazo

1.1.3.2 Anticipo a proveedores por adguisicion de bienes inmuebles v muebles a Corto
Plazo

nsfituto Tecneldgico Superor de Puerfo Pefiasco | Manual de Centabilidad | Plan de Cuentas
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MANUAL DE CONTABILIDAD Do PO PERASC O
INSTRUCTIVO DE MANEJO DE CUENTAS
NUMERO GENERO GRUPO RUBRO NATURALEZA
1110, Activo Activo Circulante H.ECINC_\" ) Deudora
Equivalencias
CUENTA Efectivo
Nao. CARGO No. ABONO
1 A la apertura en libros por el saldo del | 1 Por la cancelacién o disminucion del fondo fijo de
ejercicio inmediato anterior caja.
2 Por lo creacion o incremento de los 2 Por el depdsito en bancos de lo recaudacion de
fondos fijos de caoja. ingresos recibidos en la coja por:
- Impuestos
Paor la recaudacion de ingrescs recibidos - Cuotas y Aportaciones de Seguridad Social
3 en caja por: - Contribuciones de mejoras
-Impuestos - Derechos
- Cuotas y Aportaciones de Seguridod - Productos
Social - Aprovechamientos
- Contribuciones de mejoras
- Derechos
- Productos Por el depdsito en bancos por:
- Aprovechamientos 3 -La venta de bienes y prestacion de servicios
-De lo venta de bienes de uso inventariados.
Por el cobro de: -La venta de bienes muebles no registrados en el
4 -la ventos de bienes y prestacion de inventario
servicios
-De la venta de bienes de uso
inventariados. Al cierre de libros por el saldo deudor de la cuenta.
-La venta de bienes muebles no
registrados en el inventario. 4

5U SALDO REPRESENTA: El monto en dinero propiedad del ente publico a su cuidado y administracion

OBSERVACIONES: Se entiende por efectivo: billetes, monedas y cheques
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MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL TR RS
MODELO DE ASIENTOS

I ASIENTO DE APERTURA

Documento Fuente del Asiento: Auxiliar contable del ejercicio inmediato anterior.

Cargo Abono

111 Efectivo
1112 Bancos/Tesoreria
1.1.1.3 Bancos/Dependencias y Ofros
1.1.1.4 nversiones Temperales (Ha:
1.1.14.1 [Inversiones en Moneda Macional CP
1.1.1.42
1.1.1.5 Fondos con Afectacion

Depésitos  de  Fo
ILL1LE | Garantia y/o Admin
1.1.19 Otros Efectivos y Equivalentes
1.1.2.] nversiones Financieras de Corto Plazo

1.1.22 Cuentas por Cobrar rto Plazo

1.1.23 Diex s Diversos por Cobrar a Corfo Plazo
1.1.2.4 ngresos por Recuperar a Corfo Plozo

- Deudores por Antici a Tesoreria a Corto
1.1.25 Ple

1.1.24 Préstamos Otorgados a Corto Plazo

Efectivo

Otros  Derechos
Equ ntes o Cor

ha

daores
a Corto

Anficipo a Proy
Bienes Infangik

1.1.4.0 nwentario de Mercancios para Venta




23 puertopenasco.tecnm.mx/wp-content/uploads/2024,/05/MANUAL-DE-CONTABILIDAD. pdf

~-DE-CONTABILIDAD.pdf

MANUAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
MODELO DE ASIENTOS

I OPERACIONES RELACIONADAS CON EL EJERCICIO DE LA LEY DE INGRESOS
1.1 INGRESOS CORRIENTES
1.1 Impuestos

I.1.1.1 Registro de la clasificacién por concepto de impuestos.
Documento Fuente del Asiento: Resumen de distibucién de Ingresos de la oficina recavdadora o documento
valente. Referencia con el asiento IV.1.1.1

Cargo Abono

2191 Ingrescs por Clasificar

4.1.1.1 Impuestos Sobre los Ingresos

4.1.12 | Impuestos Sobre el Patrimonic

) Impuestos Sobre la Produccion, el Consumo |
4113 | jas ransacciones

4.1.1.4 Impuestos al Comercio Exterior
4.1.1.5 Impuestos Sobre Nominas y Asimilables
4.1. Ecolégicos

&
4117 Accesorios de Impuesios
9

Ofros Impuestos

ndidos  en 05|
Causados en

4.1.9.1 s Pendientes de|
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MODELO DE ASIENTOS

ARG

1.2 Maleriales y Suministros

a)Registro de Materiales v Suministros en almacén

I.1.2.1 Registro del devengade por adguisicion de materiales y suministros.

Documento Fuente del Asiento: Faciura, confrato, constancia de recepcién de ko es o documento equivalente.

Cargo Abono

- Almacén de Materiales y Suministros ¢
1131 consumo

2112 Proveedores por Pagar a Corto Plazo

II.1.2.2 Registro del pogo pol uisicion de materiales y suministros.

Documenie Fuenle del Asienlo: Cheque, ficha de depdsito yio fransferencia

Cargo Abono

2002 Proveedares por Pagar a Corto Plazo

1.1.1.2 Bancos/Tesoreric

1.1.2.3 Registro de la devalucién de materiales y suministros [antes del pago).

Documents Fuente del Asients: Tarjeta de salida de almacén o documento egui

VOlenTe.

Cargo Abono

2112 Proveedaores por Pagar a Corte Flazo

cén de Materiales v Suministros de
SUMIC

II.1.2.4 Registro de la devolucién de materiales y suministres (después del page).

Documenio Fuenle del Asienlo: Tarjeta de salida de almacén, nota de crédito o documento eguivalente.

Cargo Abono

udores Diversos por Cobrar a Corto P

ateriales y Suministros de
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MANUAL DE CONTABILIADAD
GUIAS CONTABILIZADORAS

VII.1.1 REGISTRO PRESUPUESTARIO DE LA LEY DE INGRESOS

REGISTRO
DOCUMENTO PERIODI
MNo. CONCEPTO CONTABLE PRESUPUESTAL
FUENTE CIDAD
CARGO | ABONO CARGO ABONO
1 Ley de ingresos estimada. Ley de Ingresos Anual 811 812
aprobada. Ly de do
Ingrasce i [0
Estimada Ejecutar
2 | Modificaciones positivas a la Ley de| Modfficacion  de Eventual 813 812
Ingresos. la Ley de In- Maditica Loy de
: aresos. ciones a la Ingresas por
= Leyj de Ejecutar
Ingrasce
Estimada
3 | Modificaciones negativas a la Ley| Modfficacion  de Eventual 812
de Ingresos. la Ley de In- Loy de
gresos. rarescs piot
= Ejecutar
4 Ingresos devengados. Documento  emi- Frecuents 812 814
tido por auto- Ly de Loy de
rided competen- NEF RS BT gresos
. Ejecutar Devengada
5 | Ingresos recaudados. Formato de pa- |  Frecuente 815
g0 autorizada, Loy de
recibo oficial y/o Aresns
estados de cuen- Recadsia
ta bancarios.
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DE LOS
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NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA EMISION DE
INFORMACION FINANCIERA Y ESTRUCTURA DE LOS

ESTADOS FINANCIEROS BASICOS

ESTADOS FINANCIEROS BASICOS DEL ENTE PUBLICO Y CARACTERISTICAS DE SUS NOTAS

ESTADC ANALTICO DE INGRESOS
PRESUPLUESTARIOS

Mombre del Ente Pablica
A 000
[en miles de pesos)
Fuente del Ingreso Ley de Ingrezos Estimada Meodiicado Devengade kecavdado Avance de
kecavdacién
kecavdacion, Esfimacian)
[STOS
ESTADO DE ANALTICO DE
INGRESOS POR FUENTE DE
[conTRBUCION
TRISUTARIOS Esimacien Anual Modficado Devengade Fecoudodo Bvance de Recaudacion

CONTRIBUCIONLS DC MEJORAS

SUB TOTAL NO TRIBUTARICS

TOTALES
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NORMAS Y METODOLOGIA PARA LA EMISION DE
INFORMACION FINANCIERA Y ESTRUCTURA DE LOS
ESTADOS FINANCIEROS BASICOS

ESTADG DEL EJERCICIO DEL PRESUPUESTO
[

CMERE DEL ENTE FLBLICO
(il i pled]
PRESUPUESIO AUTORIZADO CREDITG, [CRIDITG
DISPONIBLE  |DISPONIBLE
DEPEMDENCIAS e COMPROMENDO | DEVENGADS| EiERciD | Pagapo | MAR4

AFROGIED] | rAC S REOCCIONS MRS COMPROMETER | Devengada)
(Modificada
. ;

s

TRAMSFERENCIAS,
ASIGNACIONES, SUBSIDIOS ¥
[OTRAS AYUDAS

T

Toonsferencics ol Crberior

BIENES MUESLES, INMUEBLES E
INTANGIBLES

Bienes Muebles




2% puertopenasco.tecnm.mx/wp-content/uploads/2024/05/MANUAL-DE-CONTABILIDAD. pdf

L-DE-CONTABILIDAD.pdf

806

809

810 /1021 - 100% + | & 9

EsTaDos FINANCIEROS BAsICOS DEL ENTE PUBLICO ¥ CARACTERISTICAS DE sUs NOTAS

‘fztada de Situncian financiera
Nambre del Ente Piblico

{en miles de pesos)

o

PASIVD

ACTIVO CIRCULANTE 20XN 20XN-1 PASIVO CIRCULANTE 2000H
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MANUAL DE CONTABILIDAD
MATRIZ DEVENNGADO DE GASTOS

[EIE-))
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Cuentas Contables
Tipo L
COG | Nombre del COG Caracteristicas
Gasto

Cargo Cuenta Cargo Abono Cuenta Abono

111 | Dietas 1 51.1.1 Rerr]unerc:cic nes al Personal de 2111 Servicios Personales por Pagar
caracter Permanente a Corto Plazo

112 | Hoberes 1 51.1.1 Eerr]unerc:cic nes al Personal de 2111 Servicios Personales por Pagar
caracter Permanente a Corto Plazo

113 Sueldos base al personal 1 5111 Remuneraciones al Personal de 2111 Servicios Personales por Pagar
oermanente o caréacter Permanente o a Corto Plazo

114 Remuneraciones por 1 51.1.1 Remuneracicnes al Personal de 2111 Servicios Personales por Pagar
adscriocion laboral en el caracter Permanente a Corto Flazo

121 | Honorarios asimilables o salarios 1 5112 Rerr]uner::acn.es.al Personal de 2111 Servicios Personales por Pagar
caracter Transitorio a Corto Plazo

122 Sueldos base al personal 1 51.1.2 Remuneracicnes al Personal de 2111 Servicios Personales por Pagar
eventual caracter Transitorio a Corto Flazo

123 Refribuciones por servicios d 1 5112 Remuneraciones al Personal de 2111 Servicios Personales por Pagar
cardacter social caracter Transitorio a Corto Plazo

Retribucion a los representantes
124 de los frabojadores y de los 1 5112 Remuneraciones al Personal de 2111 Servicios Personales por Pagar

patrones enla Junfa de
Conciliacion y Arbitraje

caracter Transitorio

a Corto Plazo




