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Reslamento de Viajes de Estudio del TTSPP
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EXPOSICION DE MOTIVOS

La necesidad que existe de reforzar la vinculacion entre los Sectores Productivo-
Educativo-Social es precisa para lograr que el Instituto Tecnolégico de Puerto
Pefasco, aproveche al maximo su capacidad instalada y pueda, brindar tanto
servicios que beneficien a los diferentes sectores con lo cual pueda allegarse su
propio recurso; como lograr la participacién de los diferentes sectores en el
proceso de formacion de los alumnos de la Institucion dando imagen de
competitividad y prestigio.

Un propdsito importante de la Reforma de la Educacion Superior Tecnoldgica,
consiste en intensificar la formacion profesional conectada a la actividad
productiva, utilizando para ello de manera racional, los medios de comunicacién
social y la capacidad instalada de los Institutos Tecnolégicos y de las empresas.

Debido a la importancia de los viajes de estudio de los alumnos, que permiten
complementar los conocimientos tedricos adquiridos y crear situaciones de
aprendizaje; es de necesidad normar estos viajes, para establecer las reglas de
disciplina que debe guardar todo el personal involucrado en el viaje de manera
que se garantice la seguridad de los mismos, la imagen de la Institucién y el
cumplimiento de los objetivos propuestos para cada viaje de estudios.

Los viajes de estudio constituyen la oportunidad de vinculacion con el sector
productivo, de manera que todo participante en un viaje de estudios debera
sujetarse a las reglas que correspondan.

Los objetivos fundamentales de los viajes de estudio son: proporcionar al alumno
la observaciéon de un area o proceso productivo en planta que le refuerce sus
conocimientos tedricos y le permita identificar las oportunidades de trabajo que le
ofrece su carrera, construir una experiencia de aprendizaje y generar un
acercamiento entre la comunidad estudiantil y el campo laboral.

El presente Reglamento es aplicable al desarrollo de viajes de estudio de los
alumnos, personal docente y directivos del Instituto Tecnolégico Superior de
Puerto Pefasco, para la operacion del proceso inherente en su ambito de
competencia.
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LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL INSTITUTO TECNOLOGICO
SUPERIOR DE PUERTO PENASCO, EN EL EJERCICIO DE LAS
FACULTADES QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 10 FRACCION VI
DEL DECRETO GUBERNAMENTAL MEDIANTE EL CUAL SE CREA
EL INSTITUTO, APRUEBA EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO DE VIAJES DE ESTUDIO DEL INSTITUTO
TECNOLOGIDO SUPERIOR DE PUERTO PENASCO

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente Reglamento tiene por objeto fijar los requisitos y las
condiciones que se deberan respetar para la planeacion y el desarrollo de los
viajes de estudio que los docentes del Instituto Tecnolégico Superior de
Puerto Pefasco, incluyan en su avance programatico al inicio del semestre
académico.

Este Reglamento sera de observancia y cumplimiento obligatorio para la
realizacion de los viajes de estudio de los alumnos y profesores del Instituto
Tecnolbgico Superior de Puerto Pefasco.

Articulo 2°. El fin de los viajes de estudio es complementar los
conocimientos adquiridos por los estudiantes, de modo que tengan la
experiencia e incentivos necesarios para orientar su formacién vocacional y
adecuarse al medio donde deberan desarrollar su actividad profesional;
aquellos que tienen como fin asistir a eventos académicos, visitar empresas,
instituciones o lugares que enriguezcan la formacion académica y estén
relacionados con una materia especifica, una linea curricular o un programa
académico del sexto semestre en adelante.

Articulo 3°. El viaje de estudio debe ser autorizado en su itinerario y en su
logistica por el Director General del Instituto, con la aprobacién del Jefe de
Divisién Académica y del Jefe de la Division de Servicios Administrativos.
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CAPITULO II ,
DE LOS PARTICIPANTES Y DE LA ORGANIZACION

Articulo 4°. Los viajes de estudio estaran a cargo de profesores
responsables, quienes cuidaran del logro de los objetivos del mismo; asi
como de la adecuada utilizacion de los recursos financieros que se asignen
a dicha actividad y por supuesto de su adecuada comprobacion fiscal y su
comprobacién por parte de la Division Académica; en cuanto al apoyo
econémico que solicitan los alumnos para la realizacién del viaje, queda
estrictamente prohibido lo efectien de manera individual o de grupo,
debiendo canalizarse dichas solicitudes a través de la Division Académica.
Los profesores que acompanen al grupo deberan reponer las clases no
impartidas con motivo del viaje.

Articulo 5°. Quienes asistan a los viajes de estudio sélo podran ser alumnos
activos del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pefiasco, con no mas de
2 materias reprobadas y sin sanciones en el semestre que cursa.

Articulo 6°. Los alumnos que asistan a los viajes de estudio, firmaran una
carta compromiso que garantice el respeto al orden y a la disciplina durante
el viaje y permita mantener el buen nombre de la Institucién.

Articulo 7°. Cada viaje debera contar con un responsable por cada 40
participantes, mismo que debera ser definido por el organizador antes del
inicio de la promocion del viaje y seran quienes asumiran las
responsabilidades de mantenimiento de orden y seguridad del grupo;
cumplimiento de las actividades planeadas; conocimiento y observancia de
este Reglamento y tramitar la autorizacién correspondiente.

CAPIiTULO Il ,
DE LA SOLICITUD Y PROGRAMACION

Articulo 8°. La programacion de los viajes de estudio no debera interferir con
el desarrollo de las actividades académicas, debiendo por ello programarse
preferentemente al término de un periodo o semestre académico. Cada
alumno podra participar en un viaje académico por semestre.

Articulo 9°. La programacion de los viajes de estudio no excedera de 5 dias
héabiles.
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Articulo 10°. Los viajes son motivo de justificacion de faltas. Las
inasistencias derivadas de la participacion en el viaje no deberan contribuir a
que algun alumno repruebe por faltas.

Articulo 11°. El Jefe de Divisibn Académica se reserva el derecho de
cancelar el viaje por causas de fuerza mayor tales como: desastres
naturales, levantamientos sociales, epidemias o falta de participantes y por
falta de recursos financieros.

Articulo 12°. La solicitud del viaje debera indicar los siguientes elementos:

Obijetivo del viaje;

Destino;

Itinerario debidamente especificado;

Nombre de le empresa o institucién a visitar;

Nombre de la persona y puesto con quien se tiene la audiencia;
Convocatoria del evento, en su caso;

Presupuesto;

Fechas y horarios de salida y regreso;

Profesor(es) o docente(es) responsable(s);

Relacién completa de alumnos, con la debida autorizacion de sus
padres para poder viajar;

Nombre del hotel o lugar de hospedaje;

Lugar y teléfono de hospedaje;

Numero telefénico, para localizacién constante, y

Calendario con fechas de reposicion de clases en virtud de su
ausencia con motivo del viaje (en el caso de profesores
acompanantes).

VVVVVYVYVYYVYYVYY

YV VVY

Sin los requisitos anteriores no sera aprobada ninguna solicitud.

Articulo 13°. Adjunto a la solicitud debera entregarse un reporte emitido por
el Departamento de Servicios Escolares, donde demuestre que todos los
participantes cuentan con un seguro estudiantil.

Articulo 14°. Una vez presentada la solicitud ante la Divisién Académica, se
dara respuesta en un plazo de 8 dias naturales.



L. L\\

~ - g
'- y" ,
Y - INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR

ITSPP DE PUERTO PENASCO

INSTITUTO TECNOLOGICQ SUPERIOR
DE PUERTO PENASCO

Articulo 15°. Cada participante del viaje de estudios se hace responsable de
su persona y sus actos, por el tiempo que dure éste, por lo que se exime al
ITSPP de toda responsabilidad presente o futura, por causa de cualquier
incidente no planificado.

Articulo 16°. El cierre de inscripciones (entrega total de los requisitos) por
alumno, debera hacerse 5 dias antes de la fecha de salida, en caso contrario
se cancela su participacion.

Articulo 17°. El responsable debera entregar por escrito 2 dias habiles
antes del viaje, al Jefe de la Division Académica, un expediente que incluya:
Nombre, matricula, carrera, teléfono de los padres, alergias y grupo
sanguineo, padecimiento de alguna enfermedad, estado de salud en general
y numeros telefénicos y nombres de las personas que pueden ser notificadas
en caso de presentarse alguna emergencia, de cada uno de los alumnos;
adjuntando las cartas responsivas debidamente firmadas.

Articulo 18°. Los organizadores deberan seleccionar hoteles y transportes
que cumplan con los criterios minimos indispensables para garantizar la
seguridad de los participantes.

CAPITULO IV
OBLIGACIONES DE LOS PARTICIPANTES DURANTE EL DESARROLLO
DEL VIAJE

Articulo 19°. Los profesores responsables del viaje y los estudiantes,
deberan presentarse a la hora exacta sefalada para la partida y regreso.
Asimismo, puntualmente en los lugares donde se efectuara la practica o
visita.

Articulo 20°. Todos los asistentes o participantes en un viaje deberan llevar
consigo una identificacién oficial vigente que los acredite como profesores o
estudiantes de la Institucion, respectivamente, asi como una credencial del
servicio médico a que tengan derecho.
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Articulo 21°. El profesor o docente responsable sera la maxima autoridad y
representa a la Institucién, por lo que tendra la facultad de pedir a cualquier
participante del viaje que lo abandone por faltas de disciplina o cualquier otra
que a su juicio amerite esta sancién. En cualquiera de estos casos enviara un
reporte por escrito, a la jefatura de Division Académica.

Articulo 22°. Los alumnos que durante el viaje cometan actos de indisciplina,
segun criterio del profesor responsable, seran sometidos a proceso
disciplinarios de acuerdo con el reglamento de alumnos del Instituto
Tecnolégico Superior de Puerto Pefasco.

Articulo 23°. Queda estrictamente prohibido el consumo e introduccién de
cualquier tipo de droga y bebida embriagante dentro del autobus o vehiculo
de transporte durante el viaje, asi como también armas de fuego o punzo
cortantes.

Articulo 24°. En caso de transgresiones o situaciones especiales que
obliguen a tomar una medida extrema, el maestro responsable podra revisar
el equipaje de los alumnos en cualquier momento.

Articulo 25°. En caso de que algun alumno cometa faltas de
responsabilidad, o que haya ocasionado dafos patrimoniales; ademas de la
sancion que se le aplique, pagara los dafos ocasionados.

Articulo 26°. Queda estrictamente prohibido que el chofer ingiera o consuma
cualquier tipo de droga o bebida embriagante que perturbe sus facultades e
impidan el cumplimiento de la mision del viaje.

Articulo 27°. Son faltas de responsabilidad la realizacién de actos contrarios
a la legalidad y el respeto que deben tener entre si y con los
demas los miembros del grupo de viaje.

Articulo 28°. Queda expresamente prohibido que asistan personas ajenas al
viaje 0 que no hayan sido registradas en la solicitud.

Articulo 29°. El profesor responsable debera llevar una bitacora del viaje con
lugar, fecha y hora de salida asi como lugar, fecha y hora de llegada,
actividades realizadas, que incluya firma de asistencia diaria del alumno vy
profesores.
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Articulo 30°. El chofer tiene la obligacion de revisar el estado general del
vehiculo donde habran de transportarse los participantes del viaje y notificar
a la Divisién de Servicios Administrativos cualquier desperfecto; asi como
serd su responsabilidad llevar las herramientas, sefalamientos de
emergencia y refacciones necesarias y cumplir con el programa del viaje
(llevar y traer a su destino a los participantes).

Articulo 31°. El chofer tiene la obligacion de solicitar a servicios médicos que
le proporcione un botiquin que cuente con lo minimo necesario para auxiliar a
los pasajeros en caso de presentarse una emergencia y que el extinguidor se
encuentre en buen estado y ubicado en lugar accesible.

Articulo 32°. El maestro responsable debera hacer cumplir lo previsto en los
articulos 23 al 31 del presente Reglamento. En caso de incumplimiento
debera ordenar el inmediato regreso a la Unidad de transporte y hacer
entrega ante el Jefe de la Division Académica del informe de los hechos e
involucrados para proceder conforme a la normatividad de la materia.

Articulo 33°. En caso de que el maestro responsable no ejecute el punto
anterior, recaera sobre él, la responsabilidad de los hechos remitiéndose a la
Instancia correspondiente.

Articulo 34°. Ningun alumno podra transportarse por separado del grupo,
salvo por causas de fuerza mayor, por las que a criterio del profesor
responsable se justifiquen, eximiéndose al ITSPP de cualquier eventualidad
que afecte al alumno o al vehiculo en el que se transporte.

Articulo 35°. En aquellos viajes que implique pernoctar:
a) Todos los participantes del viaje seran responsables de su equipaje.

b) Se exige la maxima puntualidad en toda circunstancia, particularmente
a la salida y al regreso al hotel, en las horas de comida, en el momento
de cargar o registrar equipaje y al momento de iniciar viajes o
traslados.

c) El profesor o docente responsable conformara las listas con la
distribucién de los alumnos en las habitaciones, en lo posible de
acuerdo a las preferencias que éstos manifiesten; a la hora
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determinada por los profesores, los alumnos respetaran esta
distribucién.

d) Queda prohibido salir del hotel o lugar de pernocta sin autorizacidon
después de la hora establecida para recogerse en las habitaciones. La
trasgresion a esta disposicion sera considerada una falta grave.

e) En los hoteles o lugares de pernocta, los alumnos deberan respetar el
descanso de los demas huéspedes.

Articulo 36°. Durante las tardes libres, si las hubiere, los alumnos se
dividiran en grupos bajo la supervision de un acompanante y respetaran en
forma estricta los horarios y lugares de reunion.

Articulo 37°. Todos los participantes del viaje deberan apegarse al presente
Reglamento.

Articulo 38°. Dada su naturaleza, el conocimiento y observancia de este
Reglamento, son obligatorios para todos los alumnos participantes en viajes
estudio del Instituto Tecnolégico Superior de Puerto Pehasco. Su
desconocimiento nunca podra ser invocado como excusa para evitar las
sanciones correspondientes.

Articulo 39°. Las sanciones que pudieran originarse por la violacién a este
Reglamento seran dictadas por la Comisién de Honor y Justicia conforme
lo establece el Reglamento de Alumnos del Instituto Tecnoldgico Superior de
Puerto Pefasco.

CAPITULO V
DE LOS INFORMES O REPORTES AL CONCLUIR LOS VIAJES DE
ESTUDIO

Articulo 40°. En los siguientes 10 dias habiles al término del viaje de estudio,
se llevaran a cabo las actividades siguientes:

I. Los profesores o docentes responsables elaboraran y entregaran a la
Division Académica, un informe evaluando el logro de los objetivos de
la visita o practica, las condiciones de desarrollo y las observaciones
pertinentes, anexando la bitacora;
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El Coordinador de Carrera respectivo, aplicard un cuestionario a los
alumnos para evaluar el desarrollo de la visita o practica, a la siguiente
clase inmediata a su regreso, y

El informe y los cuestionarios seran turnados a la Jefatura de Division
Académica y seran considerados como antecedentes para futuras
autorizaciones.

Articulo 41°. En caso de la realizacion de actividades que requieran
constancias académicas, éstas deberan ser entregadas por la Institucion que
las imparte o a quien son impartidas. No es responsabilidad del Instituto
Tecnolégico Superior de Puerto Penasco el extenderlas.

Articulo 42°. Cualquier situacién no contemplada en el presente Capitulo,
sera resuelta en la Direccion General.

CAPITULO VI

CAUSAS DE SUSPENSION DE LOS VIAJES DE ESTUDIO

Articulo 43°. Seran motivos de suspensién de los viajes o practicas fuera de
la Institucion:

La ausencia de los profesores responsables de las mismas.

Cuando el grupo cometa faltas graves tales como: dafos en
propiedad ajena, desobediencia reiterada, agresiones fisicas,
ingestién de bebidas alcohdlicas, drogas o cualquier otra conducta
impropia de un estudiante, debiendo exigirse el resarcimiento del
dafo, ademas de notificar la falta cometida en un tiempo maximo de
dos dias habiles a quien corresponda, para proceder conforme a la
normatividad institucional y demas disposiciones juridicas.

Por enfermedad del responsable, malas condiciones del lugar y/o
climatolégicas, accidentes o situaciones que pongan en riesgo la
integridad fisica o la vida de los asistentes.

El no cumplimiento de las disposiciones de este Reglamento, motivara
la suspension temporal o definitiva de la realizacién del viaje o
practica.
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TRANSITORIOS

Articulo 1° Las situaciones no previstas en este Reglamento, seran
resueltas por la Direccién General del ITSPP.

Articulo 2°. Cualquier punto que amerite sancién y no se encuentre en el
presente Reglamento, serd analizado por la Comisién del Instituto
Tecnolégico Superior de Puerto Penasco, de acuerdo al Reglamento de
Alumnos Vigente.

Articulo 3°. El presente Reglamento entrara en aplicacion al dia siguiente de
su autorizacién por la H. Junta Directiva del Instituto Tecnolégico Superior de
Puerto Pefasco.

Puerto Penasco, Sonora, Noviembre de 2007.

El presente Reglamento fue aprobado por la H. Junta Directiva en la XXVIII
Sesién Ordinaria celebrada el dia 27 de Junio de 2008.

LIC. VICTOR MARIO GAMINO CASILLAS
PRESIDENTE DE LA H. JUNTA DIRECTIVA

LIC. ENRIQUE RODOLFO CARRION CONTRERAS
SECRETARIO TECNICO DE LA H. JUNTA DIRECTIVA
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